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TERMO DE REFERENCIA

1-0OBJETO

Contratacdo de empresa especializada em fornecimento de buffet (coffee breaks), em
namero estimado de 1.500 (hum mil e quinhentos) comensais, pelo periodo de 120
(cento e vinte) dias, para eventos institucionais organizados pela Subsecretaria de
Gente e Gestdo Compartilhada da estrutura da Secretaria Municipal de Fazenda e
Planejamento.

2 — JUSTIFICATIVA

A presente contratacdo visa padronizar e centralizar a aquisicdo dos servigcos
especificados no objeto deste termo, para atendimento dos cursos in company — “Curso
- Como elaborar o estudo técnico preliminar e o termo de referéncia para compras e
servicos de acordo com os regimes da Lei n® 8.666/1993 e da Lei n® 14.133/2021” e ©
Curso — O que mudou com a nova Lei de Licitagcbes?” - reduzindo os custos e
contribuindo para a otimizagdo dos recursos disponiveis da Secretaria Municipal de
Fazenda e Planejamento - SMFP.

3 - FUNDAMENTO LEGAL

3.1. A contratagdo se dard na modalidade de Dispensa Eletronica nos termos da Lei
Federal n® 14.133/2021.

4 — ESPECIFICACAO DOS SERVICOS

Os servigos deverdo abranger o fornecimento de coffee break, conforme cardapio
especificado abaixo:

ESPECIFICACOES CARDAPIO
Agua mineral sem gas Sim
Café Sim
Chéa Sim
Refrigerante comum e diet Sim
Suco 1 tipo
Salgados de forno salgado 1 tipo
Salgados fritos 1 tipo
Pao de queijo Sim
Bolos 1 tipo
Biscoitos doces 1 tipo
Biscoitos Salgados 1 tipo
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4.1. SALGADOS DE FORNO

Mini folheados;
Mini croassant;
Esfihas;

Mini empadinhas;
Mini quiches
Doguinho

Pasteis de forno.

Sabores — carne, carne-seca, frango, frango c/ catupiry, azeitona c/ catupiry, 4 queijos,
misto, alho pord, tomate seco, camarao, bacalhau, calabresa, ricota c/ brécolis, palmito,
queijo ¢/ cebola, chocolate, banana, Romeu e Julieta, lim&o, coco, morango, maracuja
ou damasco.

4.2. SALGADOS FRITOS:

Coxinha de frango

Kibe com ou sem sabor

Bolinha de queijo ou catupiry

Bolinho de bacalhau

Risole - frango / carne / camarao / misto / palmito

Ovinho de codorna empanado

Camarao empanado

Croquete — carne / frango / camarao / presunto / queijo ¢/ milho / bacalhau
Bolinho de aipim. — Carne-seca, queijo ou carne.

4.3. SUCOS

e Sabores: Caju, goiaba, maracuja, manga, abacaxi, acerola, péssego, laranja, limao,
uva ou qualquer outra fruta da época.

4.4. BISCOITOS

Leite

Amanteigado doce
Araruta

Amanteigado salgado
Drink

Cream cracker
Coquetel

4.5. BOLOS

e Chocolate, formigueiro, laranja, milho, cenoura, banana, coco, limdo, maracuja,
baunilha, aipim c/ coco ou maga.
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4.6. BEBIDAS

Agua mineral sem gas

Café

Chéa — preto, maca c/ canela, camomila, erva doce, laranja ou hortela.
Refrigerante comum e diet

Adocante e agUcar

5 — OBSERVACOES:

5.1. Todos os alimentos deverdo estar diariamente frescos, de boa qualidade e com a
temperatura adequada para cada especificacdo. Os sucos poderdo ser frescos ou
industrializados sendo que, deverao ser identificados e fornecidos em suqueiras ou em
jarras de vidro / inox.

5.2. As especificagdes e sabores dos alimentos poderao ter altera¢gdes mediante acordo
da CONTRATANTE e CONTRATADA.

5.3. A Empresa adjudicataria devera fornecer material descartavel de polipropeno, livre
de bisfenol A ou BPA, 100% reciclavel, tais como: copos descartaveis, guardanapos,
talheres plasticos, etc; Mesa com toalha limpa; copeiros para atendimento; transporte
de pessoal; materiais; equipamentos e toda infraestrutura necesséria a critério da
CONTRATANTE.

5.4. A Empresa CONTRATADA devera fornecer, quando solicitada, mesa de apoio que
devera permanecer no local; com café, agua mineral, descartaveis (copos, guardanapos
e colheres de café), aclucar e adocante pelo tempo necesséario para todos o0s
participantes do evento.

5.5. A duracdo de cada servico podera ser de até 2 (duas) horas, sem contar o tempo
de locomocgé&o e montagem.

5.6. O prazo de execuc¢do do servico sera de 120 (cento e vinte) dias a partir da data de
recebimento da nota de empenho.

5.7. A SMFP solicitara o servico com pelo menos dois dias Uteis de antecedéncia;
5.8. A empresa devera realizar os servicos em dia, local, hora e n° de comensais
determinados pela SMFP, inclusive com prestagdo de servigos a noite a aos sabados,

Sse necessario.

5.9. O servico de montagem devera estar pronto com quinze minutos de antecedéncia
do horério de inicio de atividade.

5.10. Os servigos recusados deverdo ser refeitos no prazo de uma hora.

5.11. A CONTRATANTE fornecerd o carddpio para cada evento que devera ser
respeitado, sem que a CONTRATADA jamais possa altera-lo sem autorizagdo prévia.

5.12. A CONTRATADA devera sempre repor qualquer alimento e/ou bebida quando
necessario durante o evento.
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5.13. A empresa participante devera comprovar aptidao para desempenho de
atividade pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com
0 objeto da licitacdo mediante apresentacdo de certiddo(6es) ou atestado(s)
fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado.

5.14. Considera-se pertinente e compativel com o objeto da licitacdo, atestado
ou certiddo que demonstre que a empresa prestou servicos de realizacdo de
evento com buffet tipo coffee break para, no minimo, 60 (sessenta pessoas).

6 — DO QUANTITATIVO E ESPECIFICAGCOES DA CONTRATAGAO

ESTIMATIVA DO ORGAO

Cardapio — item 4
deste Termo de

1500 comensais

Referéncia
TOTAL 1.500 comensais
MES DIA HORARIO CURSO IN COMPANY COFFEE | COFFE | QUANTIDADE
BREAK | BREAK DE
MANHA | TARDE | PARTICIPANTES
. | CURSO - COMO
20/09/2023 O?Lg%gﬁs ELABORAR O ESTUDO | 07:30h | 16:00h 112255'_'\&232‘
' TECNICO PRELIMINAR E
o) TERMO DE
08:30h as | REFERENCIA PARA ) . 125 - MANHA
SETEMBRO | 21/09/2023 | "1 g.9p COMPRAS E SERVICOS 07:30h | 16:00n 125 - TARDE
DE ACORDO COM OS
. .. | REGIMES DA LEI N
22/09/2023 Oi'g,%gﬁs 8.666/1993 E DA LEI No| 07:30h | 16:00n | 720" MANDA
' 14.133/2021
04/10/2023 08'3_0h as 07:30h | 16:00h 125 - MANHA
18:00h 125 - TARDE
08:30h as | CYURSO — O QUE MUDOU 125 - MANHA
05/10/2023 e COM A NOVA LElI DE| 07:30h | 16:00h
18:00h ~ 125 - TARDE
OUTUBRO , —1 LICITACOES
06/10/2023 | 08:30N as 07:30h | 16:00h 125 - MANHA
18:00h ' ' 125 - TARDE
QUANTIDADE TOTAL DE PARTICIPANTES 1.500
VALOR UNITARIO DA CONTRATACAO (POR PESSOA) R$ 25,00
VALOR TOTAL DA CONTRATACAO R$ 37.500,00

Local de realizacdo dos eventos: Universidade Estacio — Campus Maracand — Rua
Morais e Silva n® 40 — Rio de Janeiro.
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7 — VIGENCIA

A presente contratacao tera vigéncia de 120 (cento e vinte) dias, contados da data de
recebimento da nota de empenho, podendo ser prorrogado por igual periodo, nos
termos do artigo 107, da Lei n.° 14.133/2021.

8 - PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado & CONTRATADA, mediante apresentacdo de
Requerimento, Nota Fiscal, Fatura ou Duplicata, devidamente atestados pelo setor
competente, devendo efetivar-se no prazo maximo de 30 (trinta) dias, contados da data
da apresentacéo, através de crédito em conta bancéria do fornecedor cadastrado junto
a Superintendéncia Executiva do Tesouro Municipal.

9 — DA FISCALIZACAO E ACOMPANHAMENTO

Afiscalizagéo da prestagéo dos servigos sera exercida pela SMFP atraveés de servidores
previamente designados, conforme dispde o art. 117, da Lei n°® 14.133/2021.

10 - RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

10.1. A Contratada sera responsavel, na forma do servico, por todos os 6nus, encargos
e obrigacdes comerciais, fiscais, sociais, tributérias, previdenciarias e trabalhistas, por
todas as despesas decorrentes de eventuais trabalhos noturnos, e por todos os danos
e prejuizos de qualquer natureza que, a qualquer titulo, causar a SMFP ou a terceiros,
em especial concessionarios de servigos publicos, decorrentes da execucao do objeto
desta contratacdo, respondendo por Si e por seus sucessores.

10.2. Cumprir suas obrigac¢des, de forma que 0s servigos sejam realizados dentro dos
prazos;

10.3. Na&o transferir a outrem os compromissos assumidos, no todo ou em parte, sem
prévia e expressa anuéncia da Contratante;

10.4. Indenizar a Contratante por danos e prejuizos, materiais ou morais, que esta possa
sofrer, decorrentes de sua culpa ou dolo quando da execucéo do servico;

10.5. Substituir, sempre que exigido, independentemente de justificativa por parte desta,
qualquer empregado cuja atuacdo, permanéncia e/ou comportamento sejam julgados
prejudiciais, inconvenientes ou insatisfatérios a execugéo dos servicos;

10.6. Manter, durante a execucgdo da contratacéo, todas as condi¢cdes de habilitacédo e
qualificac&o exigidas no presente instrumento, em compatibilidade com as obrigactes
assumidas;

10.7. Apresentar, para aprovacao da Contratante, relacdo de cardapios, materiais
(loucgas, toalhas, etc) e de profissionais que irdo realizar os servicos.

10.8. Responsabilizar-se pela retirada e entrega dos alimentos, diariamente, na
realizacdo dos eventos.
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11 - RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

11.1. Proporcionar as facilidades necessarias para que a Contratada possa
desempenhar seus servicos, dentro das nhormas da contratacao;

11.2. Comunicar a Contratada as irregularidades detectadas na execuc¢ao dos servicos
e fixar prazo para sua correcao;

11.3. Acompanhar e atestar a execucédo dos trabalhos objeto da contratacéo;
11.4. Proceder, nos prazos definidos, os pagamentos a Contratada.

11.5. Designar, no minimo, dois servidores para acompanhar e fiscalizar os servigos
objeto deste instrumento.

12 — PREVISAO ORCAMENTARIA

A presente despesa correrd a conta do Programa de Trabalho 1401.04.122.0389.2169,
Natureza de Despesa 33903911 do orcamento vigente.

13 - ESTIMATIVA DE VALOR

O valor total estimado da contratacdo € de R$ 37.500,00 (trinta e sete mil e
quinhentos reais).

Rio de Janeiro, 04 de setembro de 2023

JANICE JESUS DE LEMOS
COORDENADORA DE INFRAESTRUTURA E LOGISTICA
FP/SUBEX/SUPTG/CIL
Matricula n.© 11/177.281-3
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MODELO DE PROPOSTA

Nome do Orgéo:

Dispensa Eletronica

CNPJ:

SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA E ([n° /2023
PLANEJAMENTO
Razé&o Social: E-mail:
Endereco: Tel.: Fax:
Banco: Agéncia: Conta Corrente:
Item | Codigo de Descrigcao Detalhada u/C Quant. | Preco | Preco
Material Unitario | Total
Buffet, servicos de coffee break,
1 |2201750001 |cardapio conforme Termo de|comensais | 1500
Referéncia

Valor Total por Extenso:

Declaramos inteira submisséo aos termos desta proposta, do Termo de Referéncia e a Legislacao

em vigor.

Rio de Janeiro, de

de 2023.

Representante Legal (home por extenso)

Cargo:
CPF:

Prazo de Execucdo: 120 (cento e vinte) dias
Local da Execucéo: Conforme Termo de Referéncia.
Validade da Proposta: 60 (sessenta) dias.

Obs. 1: A empresa adjudicataria devera executar o(s) servi¢co(s) de acordo com o
estabelecido na Legislacédo especifica vigente e no Cddigo de Defesa do Consumidor .

Obs. 2 : A execucgdo do servico serd aceita provisoriamente no local de execucao e,
apoés conferéncia e verificagcdo de sua conformidade, sera 0 mesmo aceito

definitivamente.

Observacéo 3 : Todas as folhas da Proposta dever&o ser rubricadas pelo representante

legal.




